Skolni fad, Matefska $kola Hostivice, okres Praha — zapad
Platnost od 1.9.2024

SKOLNI RAD

Materska skola Hostivice, okres Praha — zapad

Reditelka matefské $koly Hostivice, Praha-zapad, Litovicka 107, v souladu s § 30
odst.,1 a 3 zakona €. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vySSim
odborném a jiném vzdélavani (dale jen Skolsky zakon), v platném znéni, dale v
souladu s vyhlagkou MSMT CR &.14/2005 Sb., o pfed$kolnim vzdélavani, v platném
znéni a dal3imi souvisejicimi platnymi pfedpisy vydava tento Skolni fad Matefské
Skoly Hostivice, okres Praha-zapad, kterym se upfesnuji vzajemné vztahy mezi
détmi, jejich zakonnymi zastupci a zaméstnanci Skoly.

Vypracovala feditelka Skoly: Petra Bélohlavkova
Spolupracovali: Mgr. Simona Ryklova, zastupkyné feditelky
Projednano na pedagogické radé dne: 28.8.2024
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IDENTIFIKACNI UDAJE O MATERSKE SKOLE

Oficialni nazev a sidlo Skoly:

Matefska Skola Hostivice, okres Praha — zapad
Litovicka 107

253 01 Hostivice

Zrizovatel skoly: Mésto Hostivice

Reditelka, statutarni organ pravnické osoby: Petra Bélohlavkova

IC: 47003391

Sit’ skol: Skola je zafazena do rejstfiku $kol a $kolskych zafizeni pod
IPO 600052

Kapacita MS: 350 déti

Kapacita SJ: 350 stravniku

Vyuziti zafizeni:  vzdélavani déti predskolniho véku

Kontakt:
Tel. pevna linka: 220 98 04 08 — kancelaf feditele (Litovicka 107)
Mobilni telefon: 607 116 346 - kancelar feditele
607 170 813 - Skolni jidelna
608 568 631 - pracovisté Litovicka 1714
776 828 191 - pracovisté Vishovka 1389
776 606 326 - pracovisté Komenského 2059
E-mail: mshostivice@volny.cz
www stranky: http:/www.ms.hostivice.cz
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PRAVA A POVINNOSTIi UCASTNIKU PREDSKOLNI
VYCHOVY A VZDELAVANI

Matefska Skola v ramci predskolniho vzdélavani:

>

YV V VY

podporuje vSestranny rozvoj ditéte pfedskolniho véku,

podili se na jeho zdravém citovém, rozumoveém a télesném rozvoiji,

podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovani ditéte,

podporuje ziskavani zakladnich zivotnich hodnot a mezilidskych vztahl ditéte,
vytvari zakladni pfedpoklady pro pokracovani ve vzdélavani,

napomaha vyrovnavat vyvojové nerovnosti déti pfed jejich vstupem do
zakladni Skoly.

Ochrana osobnich udaju

Ochrana osobnich udaju ditéte poskytnutych matefské Skole se Fidi zakonem

o ochrané osobnich udajl.

Zakladni prava déti prijatych k predskolnimu vzdélavani:

>

>

>
>

pravo na Kkvalitni pfedskolni vzdélavani, zarucujici optimalni rozvoj jeho
schopnosti a osobnosti,

pravo na zajisténi Cinnosti a sluzeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi
zafizenimi v rozsahu stanoveném ve Skolském zakoné,

pravo na fyzicky i psychicky bezpecné prostfedi pfi pobytu v matefské Skole,
prava, ktera jim zaruéuje Listina lidskych prav a svobod a Umluva o pravech
ditéte.

Zakladni prava zakonnych zastupct pfri predskolnim vzdélavani déti:

>
>

pravo na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani déti,

pravo vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim materské Skoly tykajici se
vzdélavani déti (naméty, pfipominky lze projednavat u uditelky ve ftfidé,
stiznosti se podavaji pisemné k rukam feditelky a jejich vyfizeni se Ffidi
Spravnim fadem),

pravo na poradenskou pomoc matefské Skoly v zalezZitostech tykajicich se
vzdélavani déti.

Povinnosti zakonnych zastupct:

>
>

zajistit, aby dité radné dochazelo do matefské Skoly,

informovat matefskou Skolu o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich
obtizich ditéte nebo jinych zavaznych skuteCnostech, které by mohly mit vliv
na pribéh vzdélavani ditéte a dikladné zvazit, zda jeho pfitomnost v kolektivu
neohrozuje zdravi ostatnich déti,

zajistit, aby po pfichodu do matefské Skoly bylo dité vhodné a Cisté upraveno,
na vyzvu feditelky matefské Skoly se osobné zuc€astnit jednani tykajicich se
vzdélavani déti,
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>

>

A\

v€as a dostateCnym zplsobem omlouvat nepfitomnost ditéte v materské
Skole,

oznamovat Skole a Skolskému zafizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a
Skolského zakona ¢. 561/2004 Sb. dalSi udaje, které jsou podstatné pro
prubéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a zmény v téchto udajich,
dodrzovat stanovenou organizaci provozu matefské Skoly a vnitrni rezim,
respektovat stanovenou denni délku provozu matefské Skoly,

ve stanoveném terminu, tj. do 15. dne daného mésice uhradit uplatu za
predskolni vzdélavani a stravné,

predat dité ucitelce ve tfidé,

fidit se Skolnim fadem,

dodrzuji pfi vzajemném styku se zaméstnanci matefské skoly, s jinymi détmi
dochazejicimi do matefské Skoly a s ostatnimi zakonnymi zastupci déti
pravidla slusnosti a vzajemné ohleduplnosti.

Pravomoci reditelky Skoly:

>
>

YV VYV

pfijmout dité k pfedskolnimu vzdélavani,
ukongit dochazku ditéte do MS po pfedchozim pisemném upozornéni jestlize:
o se dité bez omluvy zakonného zastupce nepfetrzité neucastni predskolniho
vzdélavani po dobu delSi nez 2 tydny,
e zakonny zastupce ditéte zavaznym zpusobem opakované naruSuje provoz
MS,
e ukonCeni doporuci v pribéhu zkusebniho pobytu Iékaf nebo Skolské
poradenské zafizeni.
stanovit vySi uplaty za predskolni vzdélavani,
shizit nebo prominout Uplatu za poskytované vzdélavani a Skolské sluzby,
omezit &i prerusit provoz MS,
ukondit individualni vzdélavani ditéte.

UPRESNENIi PODMINEK PRO PRIJETi A UKONCENI
VZDELAVANI DITETE V MATERSKE SKOLE

Prijeti ditéte k pfedSkolnimu vzdélavani

Termin pfijimaciho fizeni stanovi Feditelka Skoly po dohodé se zfizovatelem, a to
vrozmezi od 2. 5. — 16. 5., o terminech zapisu je vefejnost informovana
prostfednictvim informacnich letaku, informacni tabule v hale Skoly, mistniho tisku a
webovych stranek Skoly.

Pro pfijeti ditéte k pfedSkolnimu vzdélavani predklada zakonny zastupce ditéte:

>

zadost zakonného zastupce o pfijeti ditéte k pfedSkolnimu vzdélavani, jejiz
soucasti je i pfihlaska ke stravovani,

5
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potvrzeni o tom, Ze se dité podrobilo oCkovani dle oCkovaciho kalendare,
nebo potvrzeni Iékafe s oduvodnénim, pro€ ockovani nelze provést — pouze u
déti 2-5 letych,

o pfijeti ditéte s potfebou podplrnych opatfeni rozhoduje Feditelka Skoly na
zakladé zadosti zakonného zastupce ditéte, vyjadieni pediatra a pedagogicko-
psychologické poradny, Ci specialné pedagogického centra prisluSného
zaméreni,

do matefské Skoly jsou pfijimany déti ve véku zpravidla od 3 do 6 let, nejdfive
vSak déti od 2 let, toto ustanoveni plati do 31. 8. 2020 (§34 odst.1),

v pfipadé prijeti ditéte k prfedskolnimu vzdélavani, dohodé srodiCi a
s pfihlédnutim k véku a individualnim zvlastnostem ditéte, se stanovi
adaptacni rezim, popfipadé zkusebni doba (nejdéle vSak na dobu 3 mésicu),

doplnujici prohlasen rodi¢l k pfihlasce, pozadovana Skolou na zakladé kritérii
pro prijeti ditéte k pfedskolnimu vzdélavani,

zakonni zastupci predavaji veSkerou vyplnénou dokumentaci (Zadost,
evidenéni list, pfipadné rozhodnuti ZS o odkladu $kolni dochazky aj.) o ditéti
feditelce materské Skoly ve stanoveném terminu.

Rozhodnuti feditelky o pfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani

Na zakladé zadosti zakonného zastupce rozhoduje feditelka o pfijeti ditéte k
predskolnimu vzdélavani v souladu se zakonem 500/2004 Sb., spravni fad a
zakonem 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a
jiném vzdélavani (Skolsky zakon) a dale pak podle kritérii stanovenych feditelkou a
schvalenych zfizovatelem Skoly.

Prednostni pfijeti:

>

>

spadova materska Skola,

povinné predskolni vzdélavani,

dovrSeni tretiho roku ditéte ke dni 31. 8. pfed nastupem k pfedskolnimu
vzdélavani.

déti maji pravo vzdélavat se ve spadové materské Skole. Rodi¢e maiji pravo
vzdélavat své dité i v materské Skole nespadove,

k pfedSkolnimu vzdélavani se pfednostné pfijimaji déti v poslednim roce pred
zahajenim Skolni povinné dochazky, déti, kterym byl povolen odklad povinné
Skolni dochazky a maji trvalé bydlisté ve spadovém obvodé,
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>

predskolni vzdélavani je povinné pro déti, které dosahly od pocatku Skolniho
roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité dosahlo patého roku véku (§ 34 odst.1,
Skolského zakona).

Povinné predskolni vzdélavani

>

Zakonny zastupce ditéte je povinen pfihlasit dité k zapisu k predsSkolnimu
vzdélavani v kalendafnim roce, ve kterém zacina povinnost pfedskolniho
vzdélavani ditéte (§ 34a odst. 2, Skolského zakona).

Pokud nepfihlasi zakonny zastupce dité k povinnému pfedSkolnimu
vzdélavani, dopusti se prestupku podle § 182a Skolského zakona.

Dité, pro které je predskolni vzdélavani povinné, se vzdélava v Materské Skole
Hostivice, okres Praha — zapad, Litovicka 107, pokud se zakonny zastupce
nerozhodl pro jinou matefskou Skolu nebo pro individualni vzdélavani ditéte (§
34a odst. 2, Skolského zakona).

Zakonny zastupce je povinen zajistit povinné predskolni vzdélavani formu
pravidelné denni dochazky v pracovnich dnech. Rozsah povinného
predskolniho vzdélavani je stanoven na 4 hodiny denné. ZacCatek vzdélavani
stanovi feditelka Skoly. (§ 1c vyhlasky ¢. 14/2005 Sb.). ZaCatek povinného
predSkolniho vzdélavani stanovuje feditelka matefské Skoly na 8,30 hodin.
Toto je nejpozdéjSi doba pfichodu ditéte do tfidy materské Skoly.

Povinnost predskolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které pfipadaji na
obdobi Skolnich prazdnin, viz organizace S$kolniho roku v zakladnich a
stfednich Skolach.

Zlastava ale pravo ditéte vzdélavat se v matefské Skole po celou dobu
provozu, v némz je vzdélavano (§ 34a odst. 3).

Zakonni zastupci maji povinnost zajistit, aby dité, které plni povinné predskolni
vzdélavani, dochazelo fadné do skoly. Zanedbava-li péci o povinné predskolni
vzdélavani, dopusti se tim prestupku podle 182a Skolského zakona. (§ 7182a
Sb., Skolsky zakon)

Omlouvani nepritomnosti ditéte:

>

>

>

>

kazda nepfitomnost ditéte ve Skole musi byt v€as a naleZité omluvena jeho
zadkonnymi zastupci,

feditel matefské Skoly je opravnén pozadovat dolozeni divodu nepfitomnosti
ditéte,

pfedem znamou nepfitomnost omlouvaji zakonni zastupci dopfedu
(telefonicky, e-mailem, osobné),

aktualni — nahlou absenci je tfeba nahlasit okamzité telefonicky, SMS, Skole
do 7.30 hod.,
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>

povinnosti zakonnych zastupcu ditéte plniciho povinnou pfedskolni dochazku
je zajistit, aby kazda neprfitomnost ve Skole byla zapsana a omluvena do
omluvného listu ihned po pfichodu ditéte do Skoly. Omluvné listy jsou
k dispozici na kmenovych tfidach,

tfidni uCitel eviduje Skolni dochazku své tfidy. V pfipadé neomluvené absence
nebo zvySené omluvené absence informuje tfidni ucitel feditelku Skoly, ktera
poskytnuté informace vyhodnocuje. Pfi zvySené omluvené nepfitomnosti
ovérfuje jeji vérohodnost,

neomluvenou absenci ditéte feSi feditelka Skoly pohovorem, na ktery je
zakonny zastupce pozvan doporucujicim dopisem. PFi pokracujici absenci
feditelka Skoly zaSle oznameni o pokracCujici nepfitomnosti ditéte organu
socialné-pravni ochrany déti (§ 34a odst. 4, Skolského zakona).

Individualni vzdélavani ditéte:

>

zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost predskolniho vzdélavani
individualnim vzdélavanim ditéte, je povinen oznamit tuto skute€nost fediteli
spadové materské Skoly. Oznameni je povinen ucinit nejpozdéji 3 mésice pred
pocatkem Skolniho roku, kterym zacina povinnost pfedskolniho vzdélavani
ditéte (§ 34a odst. 4, Skolského zakona),

skuteCnost, zda dité ma byt individualné vzdélavano, zavisi na rozhodnuti
zadkonného zastupce ditéte, neni zde tedy ,povolovaci rezim“ ze strany
feditelky Skoly. Vzdy by se vSak mélo jednat o odlivodnéné pfipady, pro které
bude dité vzdélavano individualnim zptisobem.

oznameni zakonného zastupce o individualnim vzdélavani ditéte musi
obsahovat

a) jméno, popripadé jména a pfijmeni, rodné Cislo a misto trvalého pobytu
ditéte, v pfipadé cizince misto pobytu ditéte,

b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité individualné vzdélavano,

c) davody pro individualni vzdélavani ditéte (§ 34b odst. 2, skolského zakona),
feditel matefské Skoly pfeda zakonnému zastupci ditéte prehled oblasti,
v nichz ma byt dité vzdélavano (§ 34b odst. 3). Tyto oblasti vychazi ze
Skolniho vzdélavaciho programu matefské $koly Hostivice,

feditel matefské Skoly dohodne se zakonnym zastupcem ditéte:

- zpusob ovéreni (pfezkouSeni ditéte v matefské Skole),

- terminy ovéfeni, v€etné nahradnich termind (ovéfeni se musi uskute€nit v
obdobi od 3. do 4. mésice od zaCatku Skolniho roku),

zakonny zastupce ditéte je povinen zajistit uast ditéte u ovéreni (§ 34b odst.
3, Skolského zakona).

feditel matefské Skoly ukonCi individualni vzdélavani ditéte, pokud zakonny
zastupce ditéte nezajistil ucast ditéte u ovéreni, a to ani v nahradnim terminu
(§ 34b odst. 4, Skolského zakona).

vydaje spojené s individualnim vzdélavanim ditéte hradi zakonny zastupce
ditéte, s vyjimkou specialnich kompenzaclnich pomlcek a vydaju na &innost
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matefské Skoly, do niz bylo dité pfijato k pfedsSkolnimu vzdélavani (§ 34b odst.
7, Skolského zakona).

Ukoné€eni vzdélavani

Viz pravomoci feditelky.

Reditelka nem(zZe ukongit vzdélavani ditéti v povinném poslednim roéniku
predskolniho vzdélavani.

PRAVIDLA VZAJEMNYCH VZTAHU ZAKONNYCH
ZASTUPCU A ZAMESTNANCU MATERSKE SKOLY

Zména stanovenych podminek pobytu ditéte, zplsobu a rozsahu jeho stravovani
je vzdy projednavana s feditelkou Skoly a vedouci $kolni jidelny.

Zpusob informovani zakonnych zastupcd déti o pribéhu jejich vzdélavani a
dosazenych vysledcich

Zakonni zastupci ditéte se mohou informovat o cilech, formach a obsahu
vzdélavani ve 8kolnim vzdélavacim programu, ktery je volné pfistupny na
nasténkach ve vstupnich vestibulech Skoly, a nebo v Satné konkrétni tfidy, kde je
prezentovan pravé aktualni tematicky blok. Informace o vzdélavacim obsahu lze
ziskat i prostfednictvim internetovych stranek skoly.

Zakonni zastupci ditéte se mohou v prubéhu roku informovat o vysledcich jeho
vzdélavani v dobé uréené pro pfedavani ditéte (zde je vSak nutné akceptovat Casovy
prostor vzhledem k praci ucitelky se zbyvajicim kolektivem déti), nebo si dohodnout
individualni setkani s tfidni ucitelkou.

Na zacatku Skolniho roku svolava feditelka tfidni schiizku, na niz jsou rodie déti
informovani o vSech rozhodnutich materské Skoly a prabéhu Skolniho roku.

V pfipadé nezbytné potfeby mize byt svolana i mimoradna schuizka rodi¢u nebo
domluveno individualni setkani zakonnych zastupcu a vedeni Skoly.

Mimofadné skolni a mimoskolni akce

Pokud matefska Skola organizuje a porada akce, jako jsou vylety, exkurze,
divadelni a filmova pfedstaveni pro déti, besidky, détské dny apod., informuje o tom
v dostate¢ném predstihu zakonné zastupce déti pisemnym upozornénim umisténym
na nasténkach v Satné a web strankach skoly.

V pfipadé vyuziti dopravnich prostiedkl a potfeby podani Iéku na nevolnost je
povinen zakonny zastupce pisemné pozadat o podani léku s uvedenim jeho nazvu a
mnozstvi a zaroven osobné preda lék odpovédné ucitelce.

9
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Zpusob omlouvani déti zakonnymi zastupci z kazdodenniho vzdélavani a
zpusob informovani o jejich zdravotnim stavu

V pfipadé, Ze dité onemocni nebo se mu stane uUraz a nemlze se z tohoto
divodu ucastnit vzdélavani, oznami tuto skuteCnost bez zbyte¢ného odkladu
zakonny zastupce materské Skole, a to v€etné predpokladané doby nepfitomnosti
ditéte a jejiho davodu v aplikaci Twigsee nebo telefonicky.

Pokud je zakonnému zastupci dopfedu znama kratkodoba nepfitomnost ditéte pfi
vzdélavani v matefské Skole, oznami tuto skuteCnost a délku nepfitomnosti
prostfednictvim aplikace nebo telefonicky prvni den nepfitomnosti do 7.30 hod na
Cisle:

Litovicka 107 220 980 488, 607 170 813
Litovicka 1714 220 980 488, 607 170 813
K Visnovce 1389 776 828 191
Komenského 2059 776 606 326

Rodige predavaiji dité do MS zdravé. Vyskytne-li se u ditéte infekéni onemocnéni,
zdravotni potize, které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani, zména zdravotni
zpusobilosti a dalSi zavazné skutecnosti, oznami rodiCe tuto skute¢nost neprodlené
MS. Zpravu podaji i v pfipadé vyskytu infekéniho onemocnéni v rodiné (Zloutenka,
salmonel6za, mononukledza...), ale i vyskytu vS8i a roupa détského. V pfipadé
zavazného infekéniho onemocnéni bude Skola vyzadovat potvrzeni od lékafe z
dlvodu zajisténi ochrany zdravi, pfedchazeni vzniku a Sifeni infekénich onemocnéni.
ZamlCovani zdravotniho stavu ditéte bude povazovano za naruSovani Skolniho fadu
Skoly.

Pokud matefska Skola upozorni rodi¢e béhem dne na zdravotni problémy ditéte a
pozada o vyzvednuti, zakonny zastupce je povinen si dité, vyzvednout z matefské
Skoly do domaci péce. V pfipadé zhorSeni zdravotniho stavu ditéte pfeda Skola dité
do péce rychlé lekarské pomoci.

STRAVOVANI

Dité se v zafizeni stravuje 3x denné. Pitny rezim — béhem celého dne jsou détem
k dispozici volné pfistupné napoje.

Jidelnicky sestavuje vedouci stravovny ve spolupraci s hlavni kucharkou. Jidelni
listky jsou vystaveny ve vestibulu Skoly a na webovych strankach.

Matefska Skola nezajiStuje stravu pro déti s dietnim omezenim. V téchto
pfipadech je zakonny zastupce povinen celodenni stravu ditéti zajistit a predat
ucitelce pfi pfichodu. Jeji podani a ohfati zajisti Skolni jidelna.
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Odhlasovani a omluva stravy:
Odhlaseni stravy funguje elektronicky do 13,30 den pfedem. Zakonny zastupce
dostane na zaCatku Skolniho roku pfistupové udaje a stravu ditéte omlouva sam.

Ve vyjimeénych pfipadech (pfi nahlém onemocnéni) pouze prvni den nemoci je
mozneé:
» pro vSechna pracovisSté omluvit stravu emailem nebo telefonicky do 7,30 hod

email: grafova@ms.hostivice.cz

sms: 607 170 813

Pokud neni strava fadné odhlasena je uctovana v piné vysi.

Stanoveni podminek pro uhradu uplaty za predskolni vzdélavani a stravného
v materské Skole

» zakonni zastupci dodrzuji pfi uhradé uplaty za predskolni vzdélavani
podminky,
stanovené feditelkou MS ve vnitfnim predpisu, zvefejnéném na nasténkach
ve vestibulu Skoly,

» Uhrada stravného je hrazena vzdy do 15. dne daného mésice,

> déti prfedSkolniho véku, které navstévuji posledni roénik pfedskolniho
vzdélavani, maji vzdélavani bezuplatné (Skolsky zakon, § 123 odst. 2),

» Uplata za predskolni vzdélavani je zfizovatelem stanovena na 900,- KC
mésicné (vyhlaska €. 14, § 6, odst.2),

» zakonni zastupci, kterych se tyka moznost osvobozeni nebo snizeni uplaty,
podaji u feditelky Skoly Zadost a dokladuji skuteCnost, ktera tento krok
umoznuje /opakujici se davka v hmotné nouzi,pfispévek z duvodu péce o
nezaopatrené dité,davky péstounske péce,zvyseny prispévek na péci o dité-
nutno dokladovat jako soucast Zadosti/

» Uplatu feditel snizuje pouze v pfipadé pferuSeni provozu Skoly na dobu delSi
jak 5 vyucCovacich dni,dochazka ditéte pfijatého k celodennimu vzdélavani
nema na vysi uplaty nema vliv

» vySe stravného je stanovena ve stravovacim radu materské Skoly

Zpusob platby

Uplata za pfedskolni vzdélavani a stravovani ditéte v matefské kole jsou platby,
které jsou pro rodi¢e povinné a jsou nedilnou souc€asti rozpoCtu matefské Skoly.
Opakované neuhrazeni téchto plateb v matefské Skole je povazovano za zavazné
poruSeni provozu materské Skoly a v konecném dusledku maze byt divodem pro
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ukonc&eni dochazky ditéte do matefské Skoly (zakon 561/2004 Sb., Skolsky zakon, §
35, odst. 1 d).

Platba probiha bankovnim pfevodem nebo formou inkasa na ucCet Skoly.
Pfidéleni variabilniho symbolu feSi pfi nastupu ditéte do matefské Skoly vedouci
Skolni jidelny.

PROVOZ A VNITRNiI REZIM MATERSKE SKOLY

Podminky provozu a organizace vzdélavani v materské skole

Matefska Skola Hostivice je patnacti tfidni Skola s celodennim provozem od 6,30
do 17,00 hodin na ¢&tyfech pracovistich.

V dobé letnich prazdnin muze feditelka po dohodé se zfizovatelem bézny provoz
omezit nebo prerusit, a to zejména z duvodu stavebnich uprav, prfedpokladaného
nizsiho poctu déti dochazejicich v tomto obdobi, nedostatku ucitelll apod. Rozsah
omezeni nebo preruSeni oznami feditelka Skoly zakonnym zastupcum nejméné 2
mésice pfedem. Provoz matefské Skoly Ize ze zavaznych davodl a po projednani se
zfizovatelem omezit, nebo prerusit i v jiném obdobi. Za zavazné dlvody se povazuji
organizacni Ci technické pfiCiny, které znemoznuji fadné poskytovani predskolniho
vzdélavani. Informaci o omezeni nebo preruseni provozu zvefejni feditelka matefské
Skoly na pristupném misté ve Skole bezodkladné poté, co se o omezeni nebo
preruseni provozu rozhodne.

Denni rezim materské Skoly na vSech pracovistich
Predskolni vzdélavani déti podle stanoveného Skolniho vzdélavaciho programu
probiha v tomto zakladnim dennim rezimu:

6.30 - 8.30 Hry a ¢innosti podle zajmu déti, volna hra, prace ve skupinach,
CastecCné fizené Cinnosti

8.30-8.45 Pohybové aktivity, komunikacni kruh

8.45-9.15 Hygiena, dopoledni svacCina

9.15-9.45 Rizené g&innosti, prace ve skupinach, volna hra

9.45-12.00 Pfiprava na pobyt venku, pobyt venku

12.00-12.30 Hygiena, obéd

12.30 - 13.00 Hygiena, pfiprava na odpocinek

13.00 - 14.15 Odpocinek na lehatku (pfedcCitani, spanek, odpocinek, klidové
aktivity)

14.15 - 15.00 Hygiena, odpoledni svacdina

15.00-17.00 Hry a ¢innosti dle zajmu déti/v pfipadé vhodného pocasi Ize tyto

aktivity zaradit ven/
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Predavani a vyzvedavani déti zakonnymi zastupci
> Predavani:

déti se pfijimaji v dobé od 6.30 hod. do 8.30 hod.,

poté se MS z bezpeé&nostnich diivodi uzamyka,

po pfedchozi dohodé s ucitelkou Ize pfedavat déti i v pozdéjSim Case,
véci déti rodiCe oznadi tak, aby nemohlo dojit k zaméne,

rodiCe jsou povinni déti pfivadét az ke tfidé, osobné je pfedat ucCitelce a
predat pfipadné aktualni informace,

rodiCe za déti zodpovidaji az do osobniho pfedani ucitelce,

rodiCe neponechavaji déti v Satné nikdy samotné.

» Vyzvedavani:

déti z MS mohou vyzvedavat pouze zakonni zastupci déti nebo osoby
jimi povérené,

rodiCe si pro déti chodi az ke dvefim tfidy nebo na Skolni zahradu a
opét dochazi k osobnimu pfedani mezi rodie a ucitelkou,

rodiCe jsou povinni pouZivat v celé budové Skoly nahradni obuti nebo
navleky na obuyv,

déti, které chodi doma po obédé si vyzvedavaji rodi¢e v dobé od 12.30
— 13,00 hodin,

v odpolednich hodinach se déti zpravidla rozchazeji mezi 15,00 - 17,00
hodinou,

po prevzeti ditéte je zakonny zastupce neprodlené povinen opustit areal
matefské Skoly, pokud tak neucini Skola se zfika odpovédnosti v
pfipadé jakéhokoliv urazu v prostorach skoly i na zahradé,

zakonny zastupce si vyzvedava dité do 17,00 hod.,

o opakovanych pozdnich odchodech déti z MS jsou vedeny zaznamy. V
pfipadé, Zze nedojde k napraveé, bude tato skuteCnost povazovana za
poruseni Skolniho Fadu viz. pravidla vzajemnych vztahu

v pfipadé, Ze si zakonny zastupce, ani Zadna z povéfenych osob
nevyzvedne dité do ukoncCeni provozni doby a zakonny zastupce
nebude ucitelku informovat o svém pozdé&jSim pfichodu, bude zvolen
nasledujici postup:

Ucitelka se na zakladé uvedenych telefonnich kontaktd v evidenénim
listu ditéte pokusi o zjisténi dlivodu nevyzvednuti a bude informovat
zakonného zastupce o tom, Ze je dité doposud v matefské Skole. Dale
informuje feditelku Skoly. Pokud se nepodafi zajistit telefonické spojeni,
vyCka ucitelka 2 hodiny od doby ukonceni provozu a poté se bude fidit
se postupem doporuéenym MSMT - obrati se na obecni ufad, ktery je
podle § 15 zakona c. 359/1999 Sb. o socialné pravni ochrané déti
povinen zajistit ditéti neodkladnou péci — socialni odbor, pfipadné se
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obrati na Policii CR - podle § 43 zakona c. 283/1991 Sb., o Policii
Ceské republiky, ve znéni pozdéjsich pfedpisu, ma kazdy pravo obratit
se na policistu a policejni utvary se zadosti o pomoc,

e pii mimoskolnich akcich, kdy jsou sou€asné pfitomni rodiCe i ucCitelky,
zodpovidaji za své déti rodiCe, nebo jimi povérena tfeti osoba.

Zakonni zastupci ditéte mohou povérit vyzvedavanim dalsi osobu:
» na zakladé pisemného povéfeni, jenZ je opatfeno podpisem zakonného
zastupce ditéte,
zapsanim povéfené osoby do evidenéniho listu ditéte.
sms z tel. kontaktu, ktery zakonny zastupce poskytl MS, na tel. &. 607116346

Y VY

@)

odchodu déti po skonCeni provozni doby zafizeni jsou vedeny zaznamy.
V pfipadé opakovaného nerespektovani provozni doby je tato skuteCnost
povazovana za poruseni Skolniho fadu a na zakladé postupu dle platnych predpist
muze dojit i k ukon&eni dochazky ditéte do MS.

Délka pobytu déti v MS

Povinné predskolni vzdélavani
» ma formu pravidelné denni dochazky v pracovnich dnech:
Ctyfi souvislé hodiny denné,
» feditel Skoly stanovuje zalatek povinné doby povinného pfedSkoniho
vzdélavani od 8.hodiny ranni

Délka pobytu ostatnich déti

se Fidi podle individualnich potieb rodigd. Dité maze chodit do MS:
» na cely den,
» na dopoledne se stravou,
» dale pak podle individualnich potfeb po dohodé s ucitelkou

Pobyt venku
» za priznivého pocasi travi déti venku nejméné dvé hodiny, dle organizacniho
predpisu Skoly, tak aby byla zajisténa bezpecénost déti,
» davodem zkraceni i uplného vynechani pobytu venku je: silny vitr nebo dést,
inverze nebo teplota pod — 10 °C, stejné tak i vysoka teplota vzduchu v letnim
obdobi.
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Zmeéna rezimu

Stanoveny zakladni denni rezim mize byt pozménén v pfipadé, Ze to vyplyva ze
Skolniho vzdélavaciho programu a v pfipadé vyletl, exkursi, divadelnich a filmovych
predstaveni pro déti, besidek, détskych dnu a jinych akci.

DISTANCNi VYUKA

Novela Skolského zakona zavadi pro déti povinnost ucastnit se distan¢ni vyuky
jako soucasti povinné Skolni dochazky. Novela je reakci na epidemii virového
onemocnéni Covid -19. Povinna vyuka na dalku se tyka krizového stavu podle
krizového zakona nebo uzavieni Skol z nafizeni ministerstva zdravotnictvi ¢i krajské
hygienické stanice.

Matefska Skola bude povinna poskytovat vzdélavani distanénim zplisobem détem
v poslednim povinném roCniku predskolniho vzdélavani. Zavedeni je povinné v
pfipadé, Zze do Skoly nemulze pfijit vice nez polovina déti ,kterych se povinné
vzdélavani tyka. A to bud nadpoloviéni vétSina takovych déti z celé Skoly
(odlou¢eného pracovisté) nebo jedné tfidy sloZzené pouze z téchto déti.

Forma distanéni vyuky

Forma vyuky neni stanovena zakonem. Skola jeji vybér pfizptsobuje podminkam
a moznostem Skoly a podminkam a moznostem rodiny ditéte. Podminky rodiny
zjistuje tfidni ucitel.

» Formy

e elektronicky

e 0sobné, telefonicky — zakonny zastupce ditéte si vyzvedne ucivo ve
stanoveny den a hodinu osobné ve Skole a nebo se s ni telefonicky
Spoji.

Soucasné Skola vytvofila na webu Skoly slozku pod nazvem "Distanéni studium" -
vyukové materialy, kam bude aktualné zadavat tipy a naméty na samostudium.
Prvotni zpétnou vazbu poskytne ditéti zakonny zastupce, nasledujici hodnoceni
provadi tfidni uCitelka po navratu ditéte do zafizeni.

Omlouvani ucasti déti po dobu distan€ni vyuky

Povinnost omluvit dité v poslednim roéniku predSkolniho vzdélavani z vyuky
fadnym zpusobem, ma platnost i po dobu distan¢ni vyuky. Zakonny zastupce ji tedy
provadi stejnym zpusobem jako pfi pobytu ve Skole - telefonicky, e-mailem, sms.
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JAZYKOVA PODPORA DETi S NEDOSTATECNOU
ZNALOSTi CESKEHO JAZYKA

» Jazykovou podporu poskytujeme détem od pocCatku dochazky do materské
Skoly. Pani ucitelky vypracuji PLPP a déti 5-6ti leté se navic vzdélavaji ve
skupinach pfimo ur€enych pro jazykovou podporu déti a to dvakrat tydné.

» Cilené podporujeme rozvoj Ceského jazyka — postupujeme dle metodik
urcenych pro vzdélavani déti s OMJ.

PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY
ZDRAVI DETI

Péce o zdravi a bezpecnost déti pii vzdélavani

Skola zajistuje bezpeénost a ochranu zdravi déti pfi vzdélavani a s nim pfimo
souvisejicich ¢innostech a poskytuji jim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi.

Pravnicka osoba, ktera vykonava cinnost materské Skoly, vykonava dohled nad
ditétem od doby, kdy je ucitel matefské Skoly pfevezme od jeho zakonného zastupce
nebo jim povéfené osoby, az do doby, kdy je ucitel matefské Skoly pfeda jeho
zadkonnému zastupci nebo jim povéfené osobé. Predat dité povéfené osobé Ize jen
na zakladé pisemného povéreni vystaveného zakonnym zastupcem ditéte.

Za bezpecCnost a ochranu déti v dobé vychovné vzdélavaci Cinnosti odpovidaji
ucCitelé materské Skoly. UCitelé nesmi vykonavat jiné Cinnosti, které by je odvadély od
pfimé vychovné vzdélavaci Cinnosti ani administrativni prace. Nesmi se vzdalovat
z mista, kde svéfené déti pobyvaji, nenechavaji je bez dohledu. V pfipadé nezbytné
nutnosti vzdalit se je ucitel povinen zajistit dohled nad détmi jinym ucitelem Skoly.

K zajisténi bezpelnosti déti pfi pobytu mimo misto, kde se uskuteciuje
vzdé&lavani, stanovi feditelka MS podet ugitelll tak, aby na jednoho ugitele pfipadlo
nejvyse 20 déti z béznych ffid, tfida s détmi s pfiznanymi podpUrnymi opatfenimi se
naplfiuje v souladu s § 2 odst. 5 vyhlasky €. 14/2005 Sb.

PFi zajistovani vyletd pro déti urdi feditelka MS poget ugitelll tak, aby byla zajist&no
vydélavani déti, vCetné déti se zdravotnim postizenim, jejich bezpecnost a ochrana
zdravi.

Skolnim Urazem je Uraz, ktery se stal ditéti pfi vzdélavani a pfi &innostech, které
s nim pfimo souviseji. Skolnim Urazem je rovnéZ Uraz, ktery se stal détem pFi akcich
konanych mimo S$kolu, organizovanych Skolou a uskuteCfiovanych za dozoru
povéfené odpovédné osoby. Jedna se zejména o urazy déti na vychazkach,
vyletech, zajezdech, exkurzich.
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V pfipadé skolniho urazu je ucitel povinen zajistit prvotni oSetreni ditéte, v pfipadé
nutnosti i nasledné Iékarské vysSetreni Ci oSetfeni. Zakonni zastupci jsou bezodkladné
vyrozumeéni. UCitel je rovnéz zodpovédny za ohlaseni urazu vedeni Skoly a zapsani
do Knihy urazu v feditelné.

Pracovnici Skoly jsou povinni pfihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti,
vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj. Ugitelé jsou povinni dbat, aby déti do MS
nenosily nebezpecné ozdoby ve vlasech, na rukou a odévu, které by mohly zapfiCinit
uraz déti. UcCitelé jsou pravidelné proskolovani v otazkach bezpecnosti.

Zakonni zastupci dbaji na bezpecCnost, poradek a klid ve vSech prostorach skoly,
nenechavaji své déti pobihat po schodech, |ézt po zabradli nebo se po zabradli
klouzat.

Détem neni dovoleno nosit do MS predméty ohroZujici jejich zdravi. Nepfipustné
jsou pfedevsim pfedméty propagujici nasili jako (noze, mece, pistole apod.).

Nedoporu€ujeme nosit ani cennosti (zlaté fetizky, drahé hracky apod.).
V opacném pripadé nenese Skola zadnou odpovédnost za jejich ztratu i poSkozeni.

Reditel Skoly, kterému byl Uraz ditéte ohlasen, zajisti, aby byly objektivné zjistény
a pfipadné odstranény pficiny urazu.

Pfi pfesunech déti pfi pobytu mimo uzemi matefské Skoly po pozemnich
komunikacich se ucitelky fidi pravidly silnicniho provozu, zejména kde neni chodnik
nebo je-li neschidny, chodi se po levé krajnici, a kde neni krajnice nebo je-li
neschadna, chodi se co nejblize pfi levém okraji vozovky. Chodci sméji jit po krajnici
nebo pfi okraji vozovky nejvySe dva vedle sebe. Pfi sniZzené viditelnosti, zvySeném
provozu na pozemnich komunikacich nebo v nebezpeCnych a nepfehlednych
usecich sméji jit chodci pouze za sebou.

Provoz osobniho vytahu - pfedSkolni zafizeni Litovicka 107, Hostivice

Pfi vyuziti osobniho vytahu je nutno dodrzovat vSechna bezpecnostni opatfeni
spojena s jeho provozem. V dobé, kdy neni dité pfedano do péce uditelky odpovida
za bezpecnost sveho ditéte zakonni zastupci. Dité nesmi pouzivat vytah bez dozoru
dospélé osoby.

V pfipadé poruchy je nutno pouzit zvonek umistény v kabiné vytahu, nesnazit se
otevfit dvefe, vyCkat pfichodu strojnika. Pfi neodborné manipulaci hrozi velké
nebezpeci urazu!

Prvni pomoc a osetreni
Reditel Skoly a zdravotnik $koly zaijisti, aby byly vytvofeny podminky pro v&asné
poskytnuti prvni pomoci a Iékafského oSetfeni pfi urazech a nahlych onemocnénich.
VSichni zaméstnanci jsou povinni okamZité poskytovat prvni pomoc pfi jakémkoliv
uraze, v pfipadé potieby pfivolaji Iékafskou pomoc, v nezbytné nutném pfipadé
zajisti prfevoz zranéného do zdravotnického =zafizeni. Zaroven jsou povinni
bezodkladné informovat feditele Skoly a zakonné zastupce ditéte.
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V pfipadé pracovniho, $kolniho Urazu nebo jiné zdravotni pfihody (dale jen Urazu)
poskytne prvni pomoc podle béznych zdravotnickych zasad ucitel konajici dohled.

Zaméstnanec Skoly provadéjici dohled okamzité telefonicky ohlasi udalost vedeni
Skoly. V pfipadé potfeby uvédomi zachrannou lékafskou pomoc.

Podavani Iéku v mateiské Skole

Podavani jakychkoliv |éku détem ucitelkou v matefské Skole je zakazano. Pokud
dité musi v dobé pobytu v matefské Skole dostat I€k, bude mu podan az po pokynu
feditelstvi Skoly na zakladé pisemné ,Dohody o podavani Iéku“ se zakonnym
zastupcem, ktery predlozi potvrzeni lékafe o jeho nutnosti podani. Potvrzeni od
lékafe neni poZadovano pouze v prfipadé podani Iéku na nevolnost, ktery
bezprostfedné souvisi s cestovanim dopravnim prostfedkem.

Pokud ma dité zlomeninu ¢i Sitou ranu ,nebude k dochazce do materské Skoly
pfijato. Vyjimku tvofi pisemny lékafsky souhlas s navratem do détského kolektivu,
pfijeti je souCasné podminéno sebeobsluhou ditéte bez potfeby zvySené péce,
kterou neni Skola z hlediska personalniho schopna zajistit. Posouzeni naro&nosti
pécCe a zaroven tak zajisténi jeho bezpeclnosti a bezpecnosti ostatnich déti je pIné v
kompetenci feditelky Skoly.

Ochrana pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

» dulezitym prvkem ochrany pfed socialné patologickymi jevy je i vychovné
vzdélavaci plsobeni na déti pfedskolniho véku zaméfené na zdravy zpusob
Zivota. V ramci Skolniho vzdélavaciho programu jsou proto déti nenasilnou
formou a pfiméfené Kk jejich véku a schopnostem pochopit a porozumét dané
problematice, seznamovany s nebezpefim drogové zavislosti, alkoholismu,
koufeni, virtualni zavislosti, patologického hradstvi, vandalismu, kriminality a
jinych forem nasilného chovani a jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého
Zivotniho stylu,

» v ramci prevence pred projevy diskriminace, nepfatelstvi a nasili provadi
pedagogicti pracovnici matefské Skoly monitoring a screening vztahu mezi
détmi ve tfidnich kolektivech s cilem feSit pfipadné deformujici vztahy mezi
détmi jiz v jejich pocatcich, a to ve spolupraci se zakonnymi zastupci, pfipadné
za pomoci Skolskych poradenskych zafizeni,

» dulezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvofeni pfiznivého socialniho
klimatu mezi détmi navzajem, mezi détmi a ucitelem a mezi uCitelem a
zakonnymi zastupci déti.
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ZACHAZENI S MAJETKEM MATERSKE SKOLY

Chovani déti pri zachazeni s majetkem materské skoly v ramci vzdélavani

Po dobu pobytu ditéte v matefské Skole zajistuji ucCitelky, aby déti zachazely
Setrné s u€ebnimi pomuckami, hraCkami a dalSimi vzdélavacimi potfebami a umysiné
neposkozovaly ostatni majetek matefské Skoly.

Povinnosti zakonnych zastupct pfi zachazeni s majetkem materské Skoly pfi
jejich pobytu v materské sSkole

Zakonni zastupci jsou povinni chovat se po dobu svého pobytu v matefské Skole
tak, aby neposkozovali majetek Skoly a v pfipadé, ze zjisti jeho poSkozeni, nahlasit
tuto skute¢nost nékterému z pracovnikl Skoly.

Zabezpeéeni budovy MS

Skolni budova je voIné pFistupna pouze v dobé&, stanovené pro pfichod déti, nebo
v dobé&, kdy je urCenym zaméstnancem zajiStén dozor a kontrola osob pfichazejicich
do Skoly. Kazdy z pracovniku Skoly, ktery otevira budovu cizim pfichozim, je povinen
zjistit davod jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali bez kontroly po budové.

DalSi bezpec¢nostni opatreni

Ve vSech prostorach Skoly plati pfisny zakaz koufeni, pozivani alkoholu, pouzivani
nepovolenych elektrickych spotfebiClu. Zakonni zastupci zajisti, aby déti nenosily do
matefské Skoly penize a ozdoby z drahych kovu. Matefska Skola nerudi za ztratu a
neposkytuje nahradu.

Zavérecna ustanoveni

Reditelka prokazatelné seznami se $kolnim Fadem zaméstnance a pfimé&fenym
zpusobem déti a informuje zakonné zastupce o jeho vydani, platnosti, zménach a
aktualizacich.

Zverejni Skolni fad na pfistupném misté ve Skole.

Digitalné podepsal
Petra Petra B&lohlavkova
Bé'OhléVkOVé Datum: 2024.08.28

16:27:31 +02'00'

Podpis feditele: Razitko skoly:
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Platnost skolniho radu:
Od 1. zaii 2024 do odvolani
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