Skolni fad, MateFska $kola Hostivice, okres Praha — zapad
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SKOLNI RAD

Materska Skola Hostivice, okres Praha — zapad

Reditelka matefské $koly Hostivice, Praha-zapad, Litovicka 107, v souladu s § 30
odst.,1 a4 zakona €. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vyS§Sim
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1.IDENTIFIKACNi UDAJE O MATERSKE SKOLE

Oficialni nazev a sidlo Skoly:

Matefska Skola Hostivice, okres Praha — zapad

Litovicka 107

253 01 Hostivice

Zrizovatel Skoly:

Mésto Hostivice

Reditelka, statutarni organ pravnické osoby: Petra Bélohlavkova

IC: 47003391

Sit’ skol: Skola je zafazena do rejstiku $kol a $kolskych zafizeni pod
IPO 600052

Kapacita MS: 350 déti

Kapacita SJ: 350 stravniku

Vyuziti zafizeni:

Kontakt:

vzdélavani déti pfedskolniho véku

Tel. pevna linka: 220 98 04 08 — kancelar feditele (Litovicka 107)
Mobilni telefon: 607 116 346 - kancelar reditele

607 170 813 - Skolni jidelna

608 568 631 - pracovisté Litovicka 1714
776 828 191 - pracovisté Visnovka 1389
776 606 326 - pracovisté Komenského 2059

E-mail: mshostivice@volny.cz

www stranky: http:/www.ms.hostivice.cz
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2.PRAVA A POVINNOSTI UCASTNIKU
PREDSKOLNIi VYCHOVY A VZDELAVANI

Prava a povinnosti materské Skoly v ramci predskolniho vzdélavani

e Mezi zakladni povinnosti materskeé Skoly patfi zejména povinnost zajistit
kvalitni vychovné-vzdélavaci proces o dité pod vedenim kvalifikovanych
pedagogu a zajistit optimalni podminky pro to, aby vzdélavaci proces mohl
probihat.

e Podporuje vSestranny rozvoj ditéte pfedskolniho véku.

e Podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji.

e Podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovani ditéte.

e Podporuje ziskavani zakladnich zivotnich hodnot a mezilidskych vztahu ditéte
e Vytvari zakladni pfedpoklady pro pokraCovani ve vzdélavani.

e Napomaha vyrovnavat vyvojove nerovnosti déti pfed jejich vstupem do zakladni
Skoly.

Ochrana osobnich udaju

Ochrana osobnich udaju ditéte poskytnutych materské sSkole se fidi zakonem o
ochrané osobnich udaju.

Zakladni prava déti prijatych k predskolnimu vzdélavani

Dit& ma v8echna prava, jez jsou stanovena v Umluvé o pravech ditéte a prava
zakotvena v zakoné €. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vySSim
odborném a jiném vzdélavani (dale jen Skolsky zakon) v platném znéni.

e Pravo na kvalitni pfedskolni vzdélavani, zaruCujici optimalni rozvoj jeho
schopnosti a osobnosti.

e Pravo na zajisténi Cinnosti a sluzeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi
zafizenimi v rozsahu stanoveném ve Skolském zakoné.

e Pravo na fyzicky i psychicky bezpecné prostredi pfi pobytu v matefské Skole.

e Prava, ktera jim zaruduje Listina lidskych prav a svobod a Umluva o pravech
ditéte.
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Povinnosti déti

e Respektovat pokyny pedagogickych pracovniku.

e Respektovat zakladni pravidla vzajemného souziti v kolektivu, pravidla ve tfidé
a materské Skole.

Zakladni prava zakonnych zastupcu pii predskolnim vzdélavani déti

e Pravo na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani déti.
e Spolupracovat s ucitelem/ucitelkou, konzultovat potfebné poznatky o ditéti.

e Pravo vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim matefské Skoly tykajici se vzdélavani
déti (naméty, pfipominky Ize projednavat u ucitelky ve tfidé, stiznosti se
podavaji pisemné k rukam feditelky a jejich vyfizeni se fidi Spravnim fadem).

e Své stiznosti fesit s ucitelem/ucitelkou a pokud nedojde k vyfeSeni problému,
obratit se na feditelku Skoly.

e Pravo na poradenskou pomoc materfské Skoly v zaleZitostech tykajicich se
vzdélavani déti.

e Domluvit si s uCitelem/uCitelkou a Feditelkou Skoly individualni konzultacni
hodiny za podminek stanovenych matefskou Skolou.

Povinnosti zakonnych zastupcu

e Zajistit, aby dité fadné dochazelo do matefské Skoly.

e Na vyzvani feditelky Skoly nebo Skolského zafizeni se osobné zucastnit
projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte nebo zaka.

e Informovat matefskou Skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich
obtizich ditéte nebo jinych zavaznych skuteénostech, které by mohly mit vliv na
pribéh vzdélavani ditéte a didkladné zvazit, zda jeho pfitomnost v kolektivu
neohrozuje zdravi ostatnich déti.

e Dodrzovat stanovenou organizaci provozu a vnitfni rezim matefské skoly.

e Omlouvat nepfitomnost ditéte v matefské Skole v€as a dostate€nym zplsobem
v souladu s podminkami stanovenymi v tomto Skolnim Fadu.
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Dokladat divody nepfitomnosti ditéte ve vyu€ovani v souladu s podminkami
stanovenymi Skolnim fadem.

Oznamovat Skole a Skolskému zafizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského
zakona €. 561/2004 Sb. dalSi udaje, které jsou podstatné pro prabéh vzdélavani
nebo bezpecnost ditéte a zmény v téchto udajich.

Ve stanoveném terminu, tj. do 15. dne daného mésice uhradit uplatu za
predskolni vzdélavani a stravné.

Predat dité uditelce ve tridé.

Pfi vzajemném styku se zameéstnanci matefské Skoly, s jinymi détmi
dochazejicimi do materskeé Skoly a s ostatnimi zakonnymi zastupci déti dodrzuiji
pravidla sluSného chovani a vzajemné ohleduplnosti. Poskytovat pozitivni
atmosféru a citlivy a asertivni pfFistup.

Ridit se $kolnim Fadem.

Prava a povinnosti reditelky Skoly

2.1

Rozhoduje o zafazeni déti do jednotlivych tfid, v souladu s vyhlaskou €. 14/2005
Sb., o pfedskolnim vzdélavani.

VytvaFi v organizaci podminky pro realizaci spoleéného vzdélavani.

Po projednani se zfizovatelem stanovuje rozsah omezeni nebo pferuseni
provozu MS.

PRAVIDLA VZAJEMNYCH VZTAHU ZAKONNYCH

ZASTUPCU A ZAMESTNANCU MATERSKE SKOLY

Zpusob informovani zakonnych zastupcu déti o prubéhu jejich vzdélavani

a dosazenych vysledcich.

Zakonni zastupci ditéte maji moznost nahlédnout do Skolniho vzdélavaciho
programu, ktery je volné pfistupny na nasténkach ve vstupnich vestibulech
Skoly i na webovych strankach sSkoly. Tridni vzdélavaci program je dostupny
v Satné konkrétni tfidy, kde je prezentovan pravé aktualni tematicky blok.

O vzdélavacim obsahu SVP PV je mozné informovat se i na webovych
strankach Skoly.
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Informace o vzdélavani dostavaji rodiCe i prostfednictvim aplikace TWIGSEE a
prubézné jsou jim zasilany e-mailem (&i v papirové formé&) i vysledky
diagnostiky ISOPHI.

Na zacatku Skolniho roku svolavaji tfidni ucitelé schizku, na které jsou zakonni
zastupci déti informovani o dulezitych skuteénostech tykajicich se vzdélavani v
matefskeé Skole.

V pfipadé nezbytné potfeby muize byt svolana i mimofadna schizka rodicu
nebo domluveno individualni setkani zakonnych zastupcl a vedeni Skoly.

Zpusob omlouvani nepritomnosti ditéte

Kazda nepfitomnost ditéte ve Skole musi byt v€as a nalezité omluvena jeho
zakonnymi zastupci.

Reditelka matefské $koly je opravnéna pozadovat doloZzeni davod
nepfitomnosti ditéte.

Pfedem znamou nepfitomnost omlouvaji zakonni zastupci dopredu
(telefonicky, e-mailem, osobné).

Aktualni (nahlou) absenci je tfeba nahlasit okamzité telefonicky, SMS, Skole do
7.30 hod..

Povinnosti zakonnych zastupcl ditéte plniciho povinnou predskolni dochazku
je zajistit, aby kazda nepritomnost ve Skole byla zapsana a omluvena v aplikaci
Twigsee.

TFidni ucCitel eviduje Skolni dochazku své tfidy v aplikaci Twigsee. V pfipadé
neomluvené absence nebo zvysené omluvené absence informuje tfidni uditel
feditelku Skoly, ktera poskytnuté informace vyhodnocuje. Pfi zvySené omluvené
nepfitomnosti ovéfuje jeji vérohodnost.

Neomluvenou absenci ditéte feSi feditelka Skoly pohovorem se zakonnymi
zastupci ditdte. Reditelka matefské Skoly je opravnéna pozadovat doloZeni
dlvodu nepfitomnosti ditéte. V pfipadé pokracujici neomluvené absence zasle
feditelka Skoly oznameni o nepfitomnosti ditéte organu socialné-pravni ochrany
déti.

Zpusob informovani o zdravotnim stavu ditéte

V pfipadé, Ze dit€ onemocni nebo se mu stane Uraz a nemulze se z tohoto
dlvodu ucastnit vzdélavani, oznami tuto skute¢nost bez zbyte¢ného odkladu
zakonny zastupce mateifské Skole, a to vc€etné predpokladané doby
nepritomnosti ditéte a jejiho ddvodu v aplikaci Twigsee nebo telefonicky.
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e Pokud je zakonnému zastupci dopfedu znama kratkodoba nepfitomnost ditéte
pfi vzdélavani v matefské Skole, oznami tuto skute¢nost a délku nepfitomnosti
prostfednictvim aplikace nebo telefonicky prvni den nepfitomnosti do 7.30 hod

na Cisle:

Litovicka 107 220 980 488, 607 170 813
Litovicka 1714 220 980 488, 607 170 813
K Visnovce 1389 776 828 191
Komenského 2059 776 606 326

Rodite pfedavaji dit¢é do MS zdravé. Vyskytne-li se u ditéte infekéni
onemocnéni, zdravotni potize, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani, zména
zdravotni zpuUsobilosti a dalSi zavazné skuteCnosti, oznami rodiCe tuto skutecnost
neprodlené& MS. Zpravu podaji i v pfipadé vyskytu infekéniho onemocnéni v rodiné
(Zloutenka, salmoneléza, mononukledza...), ale i vyskytu v§i a roupa détského.
V pfipadé zavazného infekéniho onemocnéni bude Skola vyzadovat potvrzeni od
|ékafe z duvodu zajisténi ochrany zdravi, pfedchazeni vzniku a Sifeni infekénich
onemocnéni. Zaml€ovani zdravotniho stavu ditéte bude povazovano za narusovani
Skolniho Ffadu Skoly.

Pokud matefska Skola upozorni rodice béhem dne na zdravotni problémy ditéte
a pozada o vyzvednuti, zakonny zastupce je povinen si dité, vyzvednout z materské
Skoly do domaci péce. V pfipadé zhorSeni zdravotniho stavu ditéte pfeda Skola dité
do péce rychlé Iékafské pomoci.

Ukonceni vzdélavani

Reditelka matefské $koly muZe rozhodnout o ukondeni vzdélavani ditéte v matefské
Skole po pfedchozim pisemném upozornéni zakonného zastupce ditéte.

Reditelka MS muze ukongit vzdélavani pokud:

e Se dité bez omluvy zakonného zastupce nepfetrzité neucastni predskolniho
vzdélavani po dobu delSi nez dva tydny.

e Zakonny zastupce zavaznym zplsobem opakované naruSuje provoz matefské
Skoly.

e Ukonceni doporu€i v pribéhu zkuSebniho pobytu ditéte Iékai nebo Skolské
poradenské zafrizeni.
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e Zakonny zastupce opakované neuhradi uplatu za vzdélavani v matefské Skole
nebo uplatu za $kolni stravovani (§ 123) ve stanoveném terminu a nedohodne
s feditelem jiny termin Uhrady.

e Rozhodnout o ukonéeni pfedskolniho vzdélavani nelze v pfipadé ditéte, pro
které je pfedskolni vzdélavani povinné.

e Reditelka matefské skoly ukonéi individualni vzdélavani ditéte, pokud zakonny
zastupce ditéte nezajistil uast ditéte u ovéreni, a to ani v nahradnim terminu
(§ 34b odst. 4, Skolského zakona).

2.3 POVINNE PREDSKOLNI VZDELAVANI

e Zakonny zastupce ditéte je povinen pfihlasit dité k zapisu k predskolnimu
vzdélavani v kalendarnim roce, ve kterém zacCina povinnost prfedskolniho
vzdélavani ditéte (§ 34a odst. 2, Skolského zakona). Pokud zakonny zastupce
dité k povinnému predskolnimu vzdélavani nepfihlasi, dopusti se prestupku
podle § 182a Skolského zakona.

e Dité, pro které je predskolni vzdélavani povinné, se vzdélava v Materské Skole
Hostivice, okres Praha — zapad, Litovicka 107, pokud se zakonny zastupce
nerozhodl pro jinou matefskou Skolu nebo pro individualni vzdélavani ditéte (§
34a odst. 2, Skolského zakona).

e Zakonny zastupce je povinen zajistit povinné predskolni vzdélavani formu
pravidelné denni dochazky v pracovnich dnech. Rozsah povinného
predskolniho vzdélavani je stanoven na 4 hodiny denné. ZaCatek vzdélavani
stanovi feditelka Skoly. (§ 1c vyhlasky ¢. 14/2005 Sb.). ZaCatek povinného
predSkolniho vzdélavani stanovuje feditelka matefské Skoly na 8.30 hodin. Toto
je nejpozdéjsi doba pfichodu ditéte do tfidy matefské Skoly.

e Povinnost predskolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které pfipadaji na
obdobi Skolnich prazdnin, viz organizace Skolniho roku v zakladnich a stfednich
Skolach.

e Zustava ale pravo ditéte vzdélavat se v materské Skole po celou dobu provozu,
vV némz je vzdélavano (§ 34a odst. 3).

e Z4akonni zastupci maji povinnost zajistit, aby dité, které plni povinné predskolni
vzdélavani, dochazelo fadné do Skoly. Zanedbava-li péci o povinné predskolni
vzdélavani, dopusti se tim pfestupku podle 182a Skolského zakona (§ 182a Sh.,
Skolsky zakon).
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Kazda nepfitomnost ditéte s povinnou pfedskolni dochazkou musi byt v€as a
nalezité omluvena jeho zakonnymi zastupci v aplikaci Twigsee. Strava se
omlouva elektronicky na strankach e-jidelnicek.cz, viz kapitola Stravovani.

2.3.1 Individualni vzdélavani ditéte

Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost predskolniho vzdélavani
individualnim vzdélavanim ditéte, je povinen oznamit tuto skutecnost fediteli
spadové matefské Skoly. Oznameni je povinen ucinit nejpozdéji 3 mésice pred
poCatkem Skolniho roku, kterym zacina povinnost predskolniho vzdélavani
ditéte (§ 34a odst. 4, Skolského zakona).

SkutecCnost, zda dité ma byt individualné vzdélavano, zavisi na rozhodnuti
zakonného zastupce ditéte, neni zde tedy ,povolovaci rezim“ ze strany feditelky
Skoly. Vzdy by se vSak mélo jednat o odlvodnéné pfipady, pro které bude dité
vzdélavano individualnim zplsobem.

Oznameni zakonného zastupce o individualnim vzdélavani ditéte musi
obsahovat:

1) Jméno, popfipadé jména a pfijmeni, rodné Cislo a misto trvalého pobytu
ditéte, v pfipadé cizince misto pobytu ditéte.

2) Uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité individualné vzdélavano.

3) DOvody pro individualni vzdélavani ditéte (§ 34b odst. 2, Skolského
zakona).

Reditelka matefské Skoly pfeda zakonnému zastupci ditéte prehled oblasti,
v nichz ma byt dité vzdélavano (§ 34b odst. 3). Tyto oblasti vychazi ze Skolniho
vzdélavaciho programu matefské Skoly Hostivice.

Reditelka matefské $koly dohodne se zakonnym zastupcem ditéte:

o Zpusob ovéfeni (pfezkou$eni ditéte v matefské Skole): formou
pedagogického rozhovoru a hernich aktivit. Trvani pfezkuSovani je
zpravidla 60 minut (dle aktualniho stavu ditéte).

o Oblasti, které se sleduji:
m Jazykové dovednosti - feC, porozumeéni instrukcim
Matematické pfedstavy - pocitani, pojmy jako ,vice®, ,méné*
Zrakové vnimani
Sluchové vnimani
Jemna motorika
Hruba motorika
Samostatnost

10
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m Socialni dovednosti - komunikace, respektovani pravidel

o Zaznam o ovéfeni dosazené urovné predskolniho vzdélavani ditéte,
které plni povinné pfedskolni vzdélavani individualné, vede zpravidla
zastupce feditelky. Vysledky ovéfeni jsou zakonnym zastupcim ditéte
zaslany elektronickou formou na jejich kontaktni e-mail.

Ovéfeni dosazené urovné predskolniho vzdélavani ditéte, které pini povinné
predskolni vzdélavani individualné, se kona kazdorocné v mésici listopadu. Terminy
ovéreni jsou stanoveny na kazdé pondéli a patek v pribéhu listopadu (po pfipadé i
prosince) daného Skolniho roku. Pfesny ¢as a datum ovéfeni konkrétniho ditéte sdéli
zastupce feditelky materské Skoly zakonnému zastupci nejpozdéji 1 meésic predem.

V pfipadé, ze se dité v daném terminu nemuze z vaznych dlvodu dostavit
(napf. nemoc), Ize po dohodé se zastupkyni feditelky Skoly urcit nahradni termin
ovéfeni nejpozdéji do 31. prosince daného kalendarniho roku. Zakonny zastupce
ditéte je povinen zajistit uCast ditéte u ovéreni (§ 34b odst. 3, Skolského zakona).

Reditelka matefské $koly ukongéi individualni vzdélavani ditéte, pokud zakonny
zastupce ditéte nezajistil u€ast ditéte u ovéreni, a to ani v nahradnim terminu (§ 34b
odst. 4, Skolského zakona).

3. STRAVOVANI

Zména stanovenych podminek pobytu ditéte, zpusobu a rozsahu jeho
stravovani je vzdy projednavana s feditelkou Skoly a vedouci Skolni jidelny.

e Dité se v zarfizeni stravuje 3x denné. Béhem celého dne je détem zajistén
pitny rezim.

e JidelniCky sestavuje vedouci stravovny ve spolupraci s hlavni kucharkou a
jsou vystaveny ve vestibulu Skoly a na webovych strankach.

e Pokud ma dité dietni omezeni na jakoukoliv potravinu, musi zakonny
zastupce predlozit vyjadfeni Iékafe se stanovenim potfebnych omezeni.
Vedouci stravovny Skoly pak sepiSe se zakonnym zastupcem dohodu o
pIné odpovédnosti za donesené potraviny z domova, které budou ditéti
podané jako nahrada za potraviny vyloucené z jeho jidelnicku. Zakonny
zastupce osobné pfeda nahradni jidlo pro své dité ucitelce na tfidé. Je také
povinen upozornit u€itelku pfi pfedani ditéte na pfipadnou zménu jidelnic¢ku
ditéte na dany den.

e Alergie budou konzultovany individualné
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Odhlasovani a omluva stravy

Odhlaseni stravy funguje elektronicky do 13.30 den pfedem.

Zakonny zastupce dostane na zaCatku Skolniho roku pfistupové udaje a
stravu ditéte omlouva sam.

Pokud jde dité domua po obédé, z hygienickych dlvodu svacinu nedostava.
Je nutné svacinu odhlasit pfes e-jidelnicek.cz.

Ve vyjimeénych pripadech (pfi nahlém onemocnéni) pouze prvni den
nemoci je mozné pro vSechna pracovisté omluvit stravu emailem nebo
telefonicky do 7.30 hod

email: grafova@ms.hostivice.cz
sms : 607 170 813

Pokud neni strava radné odhlasena je uctovana v piné vysi.

Stanoveni podminek pro uhradu uplaty za predskolni vzdélavani a

stravného v materské skole

Zakonni zastupci dodrzuji pfi uhradé uplaty za predskolni vzdélavani
podminky stanovené feditelkou MS ve vnitinim pfedpisu, zvefejnéném na
nasténkach ve vestibulu Skoly.

Uhrada stravného je hrazena vzdy do 15. dne daného mésice.

Déti predskolniho véku, které navstévuji posledni roCnik predskolniho
vzdélavani, maji vzdélavani bezuplatné (Skolsky zakon, § 123 odst. 2).

Uplata za ptedskolni vzdélavani je zfizovatelem stanovena na 900,- K&
meésicéné (vyhlaska €. 14, § 6, odst.2).

Zakonni zastupci, kterych se tyka moznost osvobozeni nebo snizeni uplaty,
podaji u freditelky Skoly Zzadost a dokladuji skuteCnost, ktera tento krok
umozniuje (opakujici se davka v hmotné nouzi, prispévek z divodu péce o
nezaopatrené dité, davky péstounské péce, zvyseny prispévek na péci o
dité-nutno dokladovat jako soucéast Zadosti).

Uplatu feditelka sniZzuje pouze v pfipadé preruseni provozu $koly na dobu
delSi jak 5 vyuCovacich dni, dochazka ditéte pfijatého k celodennimu
vzdélavani nema na vysi uplaty vliv.

VySe stravného je stanovena ve stravovacim fadu materské skoly.
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Zpusob platby

Uplata za pfed$kolni vzd&lavani a stravovani ditéte v matefské Skole jsou
platby, které jsou pro rodiCe povinné a jsou nedilnou soucasti rozpoctu
materské Skoly.

Opakované neuhrazeni téchto plateb v matefské Skole je povazovano za
zavazné poruseni provozu matefské Skoly a v koneéném dusledku muize
byt divodem pro ukoneni dochazky ditéte do matefské Skoly (zakon
561/2004 Sb., Skolsky zakon, § 35, odst. 1 d).

Platba probiha bankovnim pfevodem nebo formou inkasa na ucet Skoly.

Pridéleni variabilniho symbolu feSi pfi nastupu ditéte do matefské Skoly
vedouci Skolni jidelny.

4. PROVOZ A VNITRNi REZIM MATERSKE
SKOLY

4.1. Podminky provozu v materské skole

Materska Skola Hostivice je patnacti tfidni Skola s celodennim provozem od
6,30 do 17,00 hodin na ¢&tyfech pracovistich.

V dobé letnich prazdnin muze feditelka po dohodé se zfizovatelem bézny
provoz omezit nebo prerusit, a to zejména z dlvodu stavebnich uprav,
pfedpokladaného nizSiho poctu déti dochazejicich v tomto obdobi,
nedostatku ugitelt apod.

Rozsah omezeni nebo pferuSeni oznami feditelka Skoly zakonnym
zastupcim nejméné 2 mésice predem.

Provoz matefské Skoly lze ze zavaznych dlvodu a po projednani se
zfizovatelem omezit, nebo prerusit i v jiném obdobi. Za zavazné duvody se
povazuji organizacni Ci technické pfiCiny, které znemoznuji Fadné
poskytovani pfedsSkolniho vzdélavani.

Informaci o omezeni nebo pferuSeni provozu zverejni feditelka matefské

Skoly na pfistupném misté ve Skole bezodkladné poté, co se o omezeni
nebo preruseni provozu rozhodne.

4.2. Organizace vzdélavani v materské skole
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Denni rezim materské Skoly na vSech pracovistich

Predskolni vzdélavani déti podle stanoveného Skolniho vzdélavaciho
programu probiha v tomto zakladnim dennim rezimu:

6.30-8.30 Hry a Cinnosti podle zajmu déti, volna hra, prace ve skupinach,
Castecne fizené Cinnosti

8.30-8.45 Pohybové aktivity, komunikacni kruh

8.45-9.15 Hygiena, dopoledni svacina

9.15-9.45 Rizené &innosti, prace ve skupinach, volna hra

9.45-12.00 Pfiprava na pobyt venku, pobyt venku

12.00-12.30 Hygiena, obéd

12.30-13.00 Hygiena, pfiprava na odpocinek

13.00-14.15 Odpocinek na lehatku (pfedcitani, spanek, odpocinek, klidové
aktivity)

14.15-15.00 Hygiena, odpoledni svacina

15.00-17.00 Hry a Cinnosti dle zajmu déti (v pfipadé vhodného pocasi Ize tyto

aktivity zaradit ven)

Predavani a vyzvedavani déti zakonnymi zastupci

Predavani:

e Dé&ti se pfijimaji v dob& od 6.30 hod. do 8.30 hod., poté se MS z
bezpecénostnich divodd uzamyka.

e Po predchozi dohodé s ucitelkou Ize pfedavat déti i v pozdéjSim Case.

e RodicCe jsou povinni déti pfivadét az ke tfidé, osobné je pfedat ucCitelce a
predat pfipadné aktualni informace.

e RodicCe za déti zodpovidaji az do osobniho pfedani ucitelce.

e Rodi¢e neponechavaji déti v $8atné nikdy samotné.
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Vyzvedavani:

e Déti z MS mohou vyzvedavat pouze zakonni zastupci déti nebo osoby jimi
povérené.

e \yzvedavajici osoby si pro déti chodi az ke dvefim tfidy nebo na Skolni
zahradu a opét dochazi k osobnimu pfedani mezi nimi a ucitelkou.

e \ celé budové Skoly je povinnost pouzivat prezuvky nebo ochranné
navleky na obuv.

e Déti, které chodi domuU po obédé, odchazeji v dobé od 12.30-13.00 hodin.

e V odpolednich hodinach se déti zpravidla rozchazeji mezi 15.00-17.00
hodinou.

e Po prevzeti ditéte je zakonny zastupce, (nebo povéfena osoba)
neprodlené povinen opustit areal matefské Skoly, pokud tak neucini Skola
se zfika odpovédnosti v pfipadé jakéhokoliv urazu v prostorach skoly ¢i na
zahradé.

e Zakonny zastupce si vyzvedava dité do 17.00 hod. nasledné pak bez
odkladu opousti budovu skoly.

Zakonni zastupci ditéte mohou povérit vyzvedavanim dalsi osobu

e Na zakladé pisemného povéreni, jenz je opatfeno podpisem zakonného
zastupce ditéte.

Pozdni prichody a odchody bez predchozi domluvy

O opakovanych pozdnich odchodech déti z matefské Skoly jsou vedeny
zaznamy stvrzené podpisem. V pfipadé€, Ze nedojde k napravé, bude tato skutecnost
posuzovana jako poruseni skolniho fadu dle pravidel vzajemnych vztahu. V pfipadé
opakovaného nerespektovani provozni doby je tato skuteCnost povazovana za
poruSeni Skolniho fadu a na zakladé postupu dle platnych pfedpisi muize dojit i
k ukon&eni dochazky ditéte do MS.

V pfipadé, Ze si zakonny zastupce, ani Zzadna z povérenych osob nevyzvedne
dité do ukonceni provozni doby a zakonny zastupce nebude ucitelku informovat o
svem pozdéjSim pfichodu, bude zvolen nasledujici postup:

e Ucitelka se na zakladé uvedenych telefonnich kontaktd v evidenénim listu
ditéte pokusi o zjisténi divodu nevyzvednuti a bude informovat
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zakonného zastupce o tom, Ze je dité doposud v mateiské Skole. Dale
informuje Feditelku Skoly.

e Pokud se nepodafi zajistit telefonické spojeni, vy¢ka ucitelka 2 hodiny od
doby ukonCeni provozu a poté se bude Fidit postupem doporu¢enym
MSMT - obréati se na obecni ufad, ktery je podle § 15 zakona c. 359/1999
Sb. o socialné pravni ochrané déti povinen zajistit ditéti neodkladnou péci
— socialni odbor, pfipadné se obrati na Policii CR - podle § 43 zakona c.
283/1991 Sb., o Policii Ceské republiky, ve znéni pozdéjsich predpisu, ma
kazdy pravo obratit se na policistu a policejni utvary se Zadosti o pomoc.

Délka pobytu déti v MS

Délka pobytu déti v MS se Fidi podle individualnich potfeb rodi¢d. Dit& maze
chodit do MS:

e Na cely den.
e Na dopoledne se stravou.

e Dale pak ve vyjimecnych situacich (napf. odchod k Iékafi) podle
individualnich potfeb po dohodé s ucitelkou. Pfichod a odchod, mimo
stanovenou dobu nesmi narusovat vzdélavaci proces ostatnich déti.

Pobyt venku

Doba pobytu venku je umoznéna po maximalni moznou dobu a Ize ji upravit
s ohledem na aktualni klimatické podminky.

Zmeéna rezimu

Stanoveny zakladni denni rezim je flexibilni a mize byt pozménén v pfipadé,
Zze to vyplyva ze Skolniho vzdélavaciho programu a v pfipadé vyletl, exkurzi,
divadelnich a filmovych pfedstaveni pro déti, besidek, détskych dna a jinych akci.

Mimoradné Skolni a mimoskolni akce

O mimoradnych Skolnich akcich (napf. vylety, exkurze, divadelni pfedstaveni,
besidky, détské dny apod.) informuje matefska Skola v dostateCném predstihu
pisemnym upozornénim pres aplikaci Twigsee, popf. na nasténkach v Satné.
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Pfi mimoskolnich akcich, kdy jsou soucasné pfitomni rodice i ucitelky,
zodpovidaji za své déti rodiCe, nebo jimi povéfena treti osoba.

5.3 JAZYKOVA PODPORA DETIi S NEDOSTATECNOU
ZNALOSTi CESKEHO JAZYKA

Jazykovou podporu poskytujeme détem od pocatku dochazky do materské
Skoly individualné, nebo v malych skupinach dle potfeb a schopnosti déti. Déti 5-6ti
leté se navic vzdélavaji ve skupinach pfimo urCenych pro jazykovou podporu déti a to
dvakrat tydné.

Cilené podporujeme rozvoj Ceského jazyka — postupujeme dle metodik
urcenych pro vzdélavani déti s OMJ.

6. PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A
OCHRANY ZDRAVIi DETI

6.1 PECE O ZDRAVIi A BEZPECNOST DETI PRI VZDELAVANI

e Za bezpeCnost a ochranu déti v dobé od jejich pfedani do vyzvednuti
zakonnym zastupcem odpovidaji ucCitelé materské Skoly. U itelé jsou
pravidelné proskolovani v otazkach bezpecnosti.

e Pfi pobytu mimo prostory musi pfipadat na jednoho ucitele matefské Skoly
nejvyse 20 déti z béznych tfid, nebo nejvysSe 12 déti v pfipadé, Ze jsou mezi
nimi pfitomny déti s pfiznanymi podpurnymi opatfenimi 2.-5. stupné nebo déti
mladsi 3 let (§ 2 odst. 5 vyhlasky MSMT &. 14/2005 Sb.).

e V pripadé urazu Ci zdravotnich obtizi u ditéte zajisti uCitel prvotni oSetfeni,
poskytne prvni pomoc a v pfipadé nutnosti zajisti i nasledné Iékaiskeé oSetreni.

e O urazu ucitel bezodkladné informuje feditelku Skoly i zakonné zastupce, Uraz
zapise do Knihy urazu. V pfipadé zdravotnich potizi ucini zapis do TK

e Po urazu mlze dité znovu nastoupit do matefské Skoly pouze na zakladé
pisemného vyjadfeni oSetfujiciho lékafe. Nasledné budou se zakonnymi
zastupci projednany konkrétni podminky o zpusobu vzdélavani ditéte s
docCasnou zdravotni indispozici.

e \ pfipadé zjisténi pfiznakl nemoci u ditéte béhem pobytu v matefské Skole
(napf. zvySena teplota, nevolnost apod.) bude zakonny zastupce neprodlené
informovan a je povinen si dité pfevzit do domaci péce v nejkratsi mozné dobé.
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e V ramci prevence Urazl potfebuji déti do matefské Skoly: vhodné prezuvky (ne
pantofle), pevnou a bezpe€nou obuv pro pobyt venku, vhodné obleceni pro
pobyt venku i uvnitf.

e Do skoly je zakazano nosit véci, které by mohly ohrozovat zdravi, zplsobit
uraz nebo ohrozovat mravni vychovu.

e Nedoporucuje se nosit cennosti (zlaté Fetizky, drahé, elektronické hracky,
mobilni telefony apod.). Za jejich ztratu i poSkozeni nenese Skola Zadnou
odpovédnost.

e Z hygienickych duvodu je zakazano vodit do prostor Skoly zvifata.

e Kola a kolob&Zky je mozné umistit pouze do stojanu na kola pred $kolou. Skola
v8ak nenese zodpovédnost za jejich ztratu ¢i poSkozeni.

e Jestlize by uCitelka dospéla k zavéru, ze prfedani ditéte predstavuje pro dité
zvysene riziko (napf. rodi€ je viditeIné pod vlivem alkoholu ¢i jinych omamnych
latek...) ma ucitelka moznost kontaktovat druhého zakonného zastupce nebo
jinou osobu, povéfenou k vyzvedavani ditéte z materské Skoly. V pfipadé
nutnosti je mozné zvolit variantu spoluprace s policii. V pfipadé, zZe se situace
opakuje nebo je zavazna, matefska Skola bude kontaktovat Organ socialné-
pravni ochrany déti (OSPOD), ktery muze situaci feSit a poskytnout dalSi
podporu.

6.1.1 Podavani léku v materské skole

e Podavani jakychkoliv [éku détem ucitelkou v matefské Skole je zakazano.

e Pokud dité musi v dobé pobytu v matefské Skole dostat 1€k, bude mu podan
az po pokynu feditelstvi $koly na zakladé pisemné ,Zadosti o podavani léku®
se zakonnym zastupcem, ktery predlozi potvrzeni |ékafe o jeho nutnosti
podani (ke stazeni na webu Skoly).

e V pfipadé potfeby podani léku na nevolnost (pfi cesté dopravnim prostfedkem)
je povinen zakonny zastupce pisemné pozadat o podani Iéku s uvedenim jeho
nazvu a mnozstvi a zaroven osobné pieda Iék odpovédné uditelce (neni tifeba
lékafské potvrzeni).

6.1.2 Ochrana pred socialné patologickymi jevy a pred projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

18



Skolni fad, MateFska $kola Hostivice, okres Praha — zapad
Platnost od 1.9.2025

Vychova k ochrané pfed socialné patologickymi jevy je soucasti Skolniho

vzdélavaciho programu a probiha formou nenasilného vychovné vzdélavaciho
pusobeni a zaméfenim na zdravy Zivotni styl.

Soucasti prevence je i budovani pfiznivého socialniho klimatu ve Skole.

6.2 ZABEZPECENI BUDOVY MS

e Skolni budova je volné pfistupna pouze v dobé&, stanovené pro pfichod déti,

nebo v dobé, kdy je uréenym zaméstnancem zaji§tén dozor a kontrola osob
prichazejicich do skoly.

Kazdy z pracovnikl Skoly, ktery otevira budovu cizim pfichozim, je povinen
zjistit divod jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali bez kontroly po
budové.

6.2.1 Provoz osobniho vytahu - predsSkolni zarizeni Litovicka 107,

Hostivice

e P¥ivyuziti osobniho vytahu je nutno dodrzovat vSechna bezpecnostni opatreni

spojena s jeho provozem.

V dobé, kdy neni dité pfedano do péce ucitelky odpovida za bezpecnost svého
ditéte zakonni zastupci. Dité nesmi pouzivat vytah bez dozoru dospélé osoby.

V pfipadé poruchy je nutno pouzit zvonek umistény v kabiné vytahu, nesnazit
se otevrit dvefe, vyCkat pfichodu strojnika. Pfi neodborné manipulaci hrozi
velké nebezpedi urazu. V pfipadé nutnosti je tfeba zavolat telefonni €islo uvnitf
kabiny.

6.3 ZACHAZENi S MAJETKEM MATERSKE SKOLY

6.3.1

Ucitelé vedou déti k Setrnému zachazeni s hraCkami a pomuUckami a
majetkem Skoly.

Zakonni zastupci ditéte nedovoli détem svévolné poskozovat Ci niit majetek
Skoly.

Povinnosti zakonnych zastupcl pfFi zachazeni s majetkem

materské Skoly pri jejich pobytu v materské skole
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Zakonni zastupci jsou povinni chovat se po dobu svého pobytu v matefské
Skole tak, aby neposkozovali majetek Skoly a v pfipadé, ze zjisti jeho poskozeni,
nahlasit tuto skute€nost nékterému z pracovnikt Skoly.

6.4 DALSi OPATRENI

Ve v8ech prostorach Skoly plati pfisny zakaz koufeni, pozivani alkoholu,
pouzivani nepovolenych elektrickych spotfebicu.

7. ZAVERECNA USTANOVENI

Reditelka prokazateln& seznami se $kolnim fadem zaméstnance a
pfiméfenym zpusobem déti a informuje zakonné zastupce o jeho vydani, platnosti,
zménach a aktualizacich.

Zvefejni Skolni fad na pfistupném misté ve Skole.
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